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P E N G A J U A N  P E R M O H O N A N

Tata Cara
Mengajukan permohonan secara tertulis baik
dengan mengisi formulir permohonan atau
mengirimkan surat permohonan.

P E N Y E L E S A I A N  S A N G K E T A  K E  K O M I S I  I N F O R M A S I

Permohonan secara lisan dapat diajukan dengan
datang langsung oleh pemohon yang memiliki
kebutuhan khusus.

1

2 Pemohon memberikan identitas diri, kontak yang
dapat di hubungi, dan alasan pengajuan
permohonan.

Jika pemohon adalah Badan Hukum, maka wajib
menyertakan anggaran dasar yang telah disahkan
Menteri Hukum dan HAM dan telah tercatat di Berita
Negara Republik Indonesia. Jika pemohon mewakili
kelompok orang, maka wajib menyertakan surat
kuasa dan fotocopy KTP pemberi kuasa.

3 Pemohon wajib menyertakan dokumen
kelengkapan permohonan :

Tanda terima atau pengajuan permohonan
informasi.
Surat pemberitahuan tertulis dari Badan Publik
atas permohonan informasi
Surat tanggapan tertulis atas keberatan pemohon
oleh atasan PPID
Surat pengajuan keberatan dan tanda terima
atau tanda pengajuan keberatan


